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CAPITOLATO DESCRITTIVO E PRESTAZIONALE 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 

Procedura telematica negoziata  

ai sensi dell’art. 50 co. 1 lett. e) del D. Lgs. 36/2023 e ss.mm.ii. 

per l’affidamento del servizio di noleggio scuolabus 

con conducente per trasporto scolastico 

mediante Richiesta di Offerta sul MePA  

con il criterio del minor prezzo 
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  Art. 1 - Oggetto 

Il presente Capitolato ha per oggetto il servizio di noleggio con conducente per trasporto scolastico ordinario 

di alunni delle scuole dell’infanzia, scuole primarie e secondarie di primo grado, all’interno del territorio 

comunale di Monterotondo (RM).  

Per tutta la durata dell’affidamento, l’aggiudicatario dovrà provvedere all’esecuzione del servizio a proprie 

spese, con propria organizzazione, con tutti i mezzi necessari e nel pieno rispetto di tutte le norme vigenti. 

Art. 2 - Durata 

Il contratto avrà inizio il primo giorno lavorativo successivo alla stipula del contratto e termine il 5 giugno 

2026, per una durata massima di 102 giorni lavorativi, con interruzioni conseguenti alle sospensioni delle 

attività scolastiche (vacanze pasquali e altre festività).  

Il numero di giorni suindicato è suscettibile di variazioni senza che l’aggiudicatario possa vantare diritti a 

compensi, in quanto il servizio è affidato a misura e pertanto i relativi corrispettivi sono determinati sulla base 

delle prestazioni (turni giornalieri) effettivamente rese.  

Art. 3 - Importo a base di gara 

L’importo a base di gara per ciascun turno giornaliero è pari ad € 96,00 (novantasei/00) al netto d’IVA, per un 

importo massimo complessivo stimato per l’intera durata contrattuale pari ad € 29.376,00 (ventinovemila 

trecentosettantasei/00) oltre IVA -calcolato su n. 3 turni giornalieri per n. 102 giorni lavorativi-. 

APM corrisponderà all’aggiudicatario, per singolo turno giornaliero effettuato -andata e ritorno-, un importo 

unitario pari ad € 96,00 (novantasei/00) al netto del ribasso formulato dall’aggiudicatario e al netto d’IVA. 

L’importo complessivo suindicato è suscettibile di variazioni senza che l’aggiudicatario possa vantare diritti a 

compensi, in quanto il servizio è affidato a misura e pertanto i relativi corrispettivi sono determinati sulla base 

dei turni giornalieri effettivamente prestati. 

Il corrispettivo offerto sarà comprensivo di tutti i costi, nessuno escluso, per le attività richieste per lo 

svolgimento del servizio di trasporto scolastico ordinario. 

Art. 4 - Modalità esecuzione del servizio 

Il servizio di trasporto scolastico dovrà essere svolto nei giorni feriali, per 5 giorni alla settimana, dal lunedì al 

venerdì, per tre turni giornalieri (dalle ore 7:00 alle ore 9; dalle ore 13:00 alle ore 15:00; dalle ore 15:00 alle 

ore 17:00).    

Il servizio di trasporto scolastico sarà effettuato lungo un itinerario individuato da APM -denominato “Linea 

1”-, con fermate prestabilite per la salita e la discesa degli alunni e con una media di percorrenza giornaliera 

pari a 85 km circa. Nessun cambiamento nel percorso potrà essere effettuato dal conducente, senza il 

preventivo assenso di APM. 

Si riporta di seguito la capienza di posti a sedere per alunni che dovrà avere il mezzo che effettuerà il servizio: 

- minima: 36 posti; 

- massima: 42 posti. 

APM si riserva la facoltà, per esigenze aziendali non programmabili, di attivare ulteriori turni, che saranno 

comunicati, mezzo e-mail (e in caso di necessità, anticipato telefonicamente) all’aggiudicatario, unitamente 

all’itinerario da effettuare, entro le ventiquattro ore precedenti l’inizio del servizio. 

***** 

L’attività di assistente-accompagnatore sarà svolta da personale autorizzato da APM, facente parte della ANC 

Associazione Nazionale Carabinieri. Tale attività non costituisce un costo a carico dell’aggiudicatario. 

L’aggiudicatario dovrà però assicurare la copertura assicurativa degli assistenti-accompagnatori in qualità di 

“trasportati”. 

***** 
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Eventuali variazioni nella turnazione e/o itinerario, saranno comunicate da APM all’aggiudicatario, mezzo e-

mail, entro le ventiquattro ore precedenti l’inizio del servizio. 

Art. 5 - Automezzo adibito al trasporto 

L’automezzo utilizzato per il trasporto dovrà essere rispondente alle normative vigenti ed essere omologato 

per il servizio in questione, come risultante dalla carta di circolazione.  

È vietato sul veicolo un carico di passeggeri a sedere superiore al massimo fissato nella carta di circolazione. 

Non è consentito il viaggio di passeggeri in piedi anche se previsto dalla carta di circolazione. L’automezzo 

dovrà avere a bordo un estintore a schiuma, di tipologia adeguata al mezzo e al tipo di servizio, cassetta di 

pronto soccorso e qualsiasi altro dispositivo richiesto dalle normative vigenti o emesse nel corso 

dell’affidamento. 

Sul veicolo impiegato per il servizio dovrà essere applicato adeguato cartello, fornito da APM. 

L’aggiudicatario dovrà sempre assicurare il servizio, anche in caso di guasto all’automezzo; in tale circostanza 

lo stesso potrà essere sostituito con vettura diversa, di caratteristiche uguali o superiori, purché regolarmente 

omologato ai sensi delle vigenti disposizioni di legge per tale tipo di trasporto. 

Art. 6 - Personale addetto 

Il personale impiegato dovrà: 

-  essere in possesso della patente di guida e delle ulteriori abilitazioni previste dall’art. 116 del Nuovo Codice 

della Strada (D. Lgs. 30 aprile 1992, n. 285 e ss.mm.ii.); 

- essere stato sottoposto agli esami tossicologici in alcol test e droga test, di cui al D. Lgs. 81/2008; 

-  non avere a proprio carico condanne penali per reati di cui agli articoli 600-bis, 600-ter, 600-quater, 600-

quinquies, 600-undieces del codice penale. 

Il conducente dovrà: 

- espletare il servizio con diligenza, adottando le cautele e gli accorgimenti che garantiscano l’incolumità 

fisica e la massima sicurezza degli utenti in ciascuno dei momenti più critici del servizio (operazioni di 

salita e discesa, chiusura e apertura porte, avvio dello scuolabus); 

- tenere un comportamento irreprensibile e rispettoso nei confronti dei minori, dei genitori e degli assistenti-

accompagnatori; 

- essere dotato di telefono cellulare con dispositivo di viva voce (o auricolare) al fine di garantire la 

tempestiva comunicazione con APM (il numero del cellulare dovrà essere fornito ad APM). 

È fatto divieto al conducente durante lo svolgimento del servizio: 

- fumare a bordo del mezzo; 

- assumere bevande alcoliche; 

- far salire sugli autobus persone estranee al servizio stesso e non autorizzate da APM; 

- raccogliere e far scendere gli alunni in punti diversi da quelli prestabiliti; 

- portare animali o cose sul veicolo; 

- deviare dal percorso per esigenze personali; 

- dar adito a discussioni, diverbi e quant’altro possa generare conflitti tra l’utenza e APM; 

- prendere accordi diretti con le famiglie degli utenti in merito a qualsivoglia richiesta diversa da quanto 

indicato da APM, se non previa autorizzazione degli stessi referenti. 

L’aggiudicatario dovrà provvedere all’immediata sostituzione di quei dipendenti che APM, a suo insindacabile 

giudizio, ritenesse non idonei allo svolgimento del servizio. 

APM si riserva di effettuare i controlli a capo dei dipendenti dell’aggiudicatario e assegnati al servizio in 

questione. 
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Art. 7 - Responsabilità verso terzi 

L’aggiudicatario assumerà, senza riserva o eccezione, ogni responsabilità per danni ad APM e/o terzi, alle 

persone o alle cose, che dovessero derivare da qualsiasi infortunio o fatto allo stesso imputabile o a proprio 

personale in relazione all’esecuzione del servizio o a cause ad esse connesse nonché per infortunio o danni ai 

passeggeri trasportati in fase di salita e/o discesa sul/dal veicolo e/o sosta a portiere aperte o danni 

involontariamente cagionati ai trasportati e/o ai terzi dall’esecuzione delle operazioni di carico dei passeggeri 

da terra sul veicolo e viceversa, obbligandosi a sollevare e tenere indenne APM da ogni pretesa di danni contro 

di essa. 

In relazione a quanto precede, l’aggiudicatario deve stipulare, per tutta la durata contrattuale, una polizza di 

adeguato massimale, per la copertura del suindicato rischio. 

L’aggiudicatario sarà l’unico responsabile in caso di eventuale inosservanza delle norme in materia di trasporto 

di persone ovvero di utilizzo non conforme del veicolo. 

Art. 8 - Obblighi dell’aggiudicatario verso il personale dipendente 

L’aggiudicatario effettuerà il servizio di che trattasi con personale assunto alle sue dirette dipendenze.  

In ogni caso l’aggiudicatario osserverà rigorosamente tutti gli obblighi derivanti da disposizioni legislative e 

regolamentari vigenti in materia di lavoro, ivi compresi quelli in tema di igiene e sicurezza nonché previdenza 

e disciplina infortunistica, assumendo a proprio carico tutti i relativi oneri. In particolare, l’aggiudicatario dovrà 

rispettare, nell’esecuzione delle obbligazioni derivanti dal presente contratto, le norme di cui al D. Lgs. 

81/2008 e ss.mm.ii. 

L’aggiudicatario dovrà altresì applicare, nei confronti dei propri dipendenti occupati nelle attività contrattuali, 

le condizioni normative e retributive non inferiori a quelle risultanti dai contratti collettivi e integrativi di 

lavoro da applicarsi per categorie assimilabili e nelle località in cui i lavori si svolgono. 

L’aggiudicatario esonera pertanto fin da ora APM da qualsiasi responsabilità che dovesse derivare dalle 

omesse assicurazioni obbligatorie del personale addetto alle prestazioni di cui sopra e comunque da qualsiasi 

violazione o errata applicazione della normativa surrichiamata. 

Art. 9 - Adempimenti a carico dell’aggiudicatario 

Prima dell’avvio del servizio, l’aggiudicatario dovrà:  

- comunicare il nominativo del referente di cui al successivo art. 11; 

- trasmettere l’elenco del/i mezzo/i utilizzato/i e copia della/e carta/e di circolazione; 

- trasmettere il nominativo/i dei/l conducente/i, allegando copia della patente di guida. 

Art. 10 - Penali 

Ove nell’esecuzione del servizio si verifichino inadempienze contrattuale, APM si riserva di applicare penali 

da un minimo di € 100,00 (cento/00) a un massimo di € 500,00 (cinquecento/00), in ragione della loro gravità. 

Le penalità saranno contestate, mezzo pec, all’aggiudicatario, al quale sarà concesso un termine di 10 (dieci) 

giorni lavorativi per le controdeduzioni, trascorso il quale, o dove le giustificazioni addotte non siano 

riconosciute valide, APM provvederà all’applicazione della penale. Resta inteso che, ferma restando 

l’applicazione delle penali di cui al presente articolo, APM si riserva di richiedere il risarcimento di ogni 

ulteriore danno. 

Art. 11 - Referente dell’aggiudicatario 

L’aggiudicatario dovrà indicare un proprio referente nell’esecuzione del servizio, fornendo nominativo, 

recapito telefonico ed e-mail. 

Art. 12 - Referente APM 

APM indica quale proprio referente nell’esecuzione contrattuale il Dott. Claudio Castelluccio (tel. 

340.5141791 – c.castelluccio@apmmonterotondo.it).   

mailto:c.castelluccio@apmmonterotondo.it
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Art. 13 - Fatturazione e pagamenti 

L’aggiudicatario dovrà emettere la fattura con cadenza trimestrale; il corrispettivo della stessa dovrà essere 

calcolato sui turni giornalieri realmente effettuati. 

La fattura dovrà riportare il codice CIG comunicato e dovrà essere emessa: 

- in applicazione del D. Lgs. 205/2017, in modalità elettronica, utilizzando il codice univoco SUBM70N; 

- in applicazione del D. Lgs. 267/2017, in regime IVA Split Payment. 

I pagamenti saranno effettuati, mezzo bonifico bancario, a 30 giorni data fattura fine mese. 

Eventuali contestazioni di APM interromperanno i termini di cui al precedente punto.  

I pagamenti saranno comunque predisposti dopo l’acquisizione telematica, con esito positivo, della 

documentazione attestante la regolarità contributiva -DURC-. APM, in ottemperanza alle disposizioni previste 

dall’art. 48-bis DPR 602/73, con le modalità di cui al Decreto del Ministero dell’Economia e delle Finanze del 

18 gennaio 2008 n. 40, per ogni pagamento di importo uguale o superiore ad € 5.000,00 provvederà a verificare 

se il beneficiario è inadempiente all’obbligo di versamento derivante dalla notifica di una o più cartelle di 

pagamento per un ammontare complessivo pari almeno a tale importo. Nel caso in cui l’Agenzia delle Entrate 

e della Riscossione (già Equitalia SpA) comunichi che risulta un inadempimento a carico del beneficiario, 

APM applicherà quanto disposto dall’art. 3 del decreto di attuazione di cui sopra. 

Art. 14 - DUVRI  

Effettuata la verifica agli obblighi di cui all’art. 26 del D. Lgs. 81/2008 e ss.mm.ii, in considerazione della 

natura della fornitura oggetto della presente gara, non sussiste la necessità di procedere alla predisposizione 

del DUVRI e di indicare la relativa stima dei costi della sicurezza non soggetti a ribasso. Resta inteso che 

l’affidatario rimane pienamente e integralmente responsabile per i rischi connessi agli oneri della sicurezza 

relativi alla propria attività. 

Art. 15 - Divieto di subappalto 

L’aggiudicatario sarà l’unico soggetto responsabile di tutti gli obblighi previsti nell’effettuazione del servizio, 

essendo espressamente fatto divieto di subappaltare o cedere il servizio a terzi, in tutto o in parte. 

Art. 16 - Trattamento dei dati 

I dati raccolti saranno trattati e conservati ai sensi del Regolamento UE n. 2016/679 relativo alla protezione 

delle persone fisiche con riguardo al trattamento dei dati personali nonché alla libera circolazione di tali dati, 

del D. Lgs. 30 giugno 2003, n. 196 recante il “Codice in materia di protezione dei dati personali” e ss.mm.ii., 

del Decreto della Presidenza del Consiglio dei Ministri n. 148/21 e dei relativi atti di attuazione, come 

dettagliatamente indicato nel paragrafo 29 dell’Appendice al documento “Richiesta preventivi”. 

Art. 17 - Norme generali 

Per tutto quanto non previsto nel presente documento, valgono le vigenti norme di legge e regolamentari in 

materia. 

 

 


