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PREMESSE 

In esecuzione di quanto stabilito dal Consiglio di Amministrazione nella seduta del 21 aprile 2023, APM Azienda 
Pluriservizi di Monterotondo ha stabilito di affidare il servizio gestione del servizio di Tesoreria e Cassa. 

L’affidamento avviene mediante procedura aperta con applicazione del criterio dell’offerta economicamente più 
vantaggiosa, ai sensi degli articoli 52, 60 e 95 comma 3 lett. a) del D. Lgs. 18 aprile 2016, n. 50 e ss.mm.ii. – Codice dei 
contratti pubblici (in seguito: Codice).  

Il luogo di svolgimento dell’appalto è nel territorio comunale di Monterotondo (RM). 

CIG 9845143504 

Il Responsabile del Procedimento, ai sensi dell’art. 31 del Codice, è la Sig.ra Sabrina Di Eugenio, e-mail 
s.dieugenio@apmmonterotondo.it. 

1. DOCUMENTAZIONE DI GARA, CHIARIMENTI E COMUNICAZIONI 

1.1 DOCUMENTI DI GARA 

La documentazione di gara comprende: 

1) Bando di Gara; 

2) Disciplinare di Gara e relativi allegati; 

3) Capitolato Descrittivo e Prestazionale e relativi allegati. 

La documentazione di gara è disponibile, gratuitamente, per via elettronica, sul profilo di APM, nella sezione 
“Amministrazione Trasparente”, al seguente link: http://www.apmmonterotondo.it/Amministrazione Trasparente/ 
Bandi di gara e contratti.  

1.2 CHIARIMENTI 

É possibile ottenere chiarimenti sulla presente gara mediante la proposizione di quesiti scritti da inoltrare all’indirizzo 
garecontrattiapm@pec.it, entro il 22 giugno 2023.  

Le risposte alle richieste di chiarimenti presentate in tempo utile sono fornite entro il 27 giugno 2023, mediante 
pubblicazione delle richieste in forma anonima e delle relative risposte sul sito istituzionale al seguente link: 
http://www.apmmonterotondo.it/Amministrazione Trasparente/ Bandi di gara e contratti.  

Si invitano i concorrenti a visionare costantemente il sito istituzionale. 

Non viene fornita risposta alle richieste presentate con modalità diverse da quelle sopra indicate. 

Nella formulazione dell’offerta, i concorrenti dovranno tener conto delle risposte fornite da APM ai quesiti posti.  

Non sono ammessi chiarimenti telefonici. 

1.3 COMUNICAZIONI 

Tutte le comunicazioni e gli scambi di informazioni di cui alla presente procedura sono eseguiti utilizzando mezzi di 
comunicazione elettronici. 

Ai sensi dell’art. 76, comma 6 del Codice, i concorrenti sono tenuti ad indicare, in sede di offerta, l’indirizzo PEC da 
utilizzare ai fini delle comunicazioni di cui all’art. 76, comma 5, del Codice. 

Salvo quanto disposto nel precedente punto 1.2, tutte le comunicazioni tra APM e operatori economici (es. 
aggiudicazione, esclusione, decisione di non aggiudicare l’appalto, attivazione soccorso istruttorio, …) si intendono 
validamente ed efficacemente effettuate qualora rese all’indirizzo PEC garecontrattiapm@pec.it e all’indirizzo PEC 
indicato dai concorrenti nella documentazione di gara. 

Eventuali modifiche dell’indirizzo PEC o problemi temporanei nell’utilizzo di tali forme di comunicazione, dovranno 
essere tempestivamente segnalate ad APM; diversamente la medesima declina ogni responsabilità per il tardivo o 
mancato recapito delle comunicazioni. 

 

 

http://www.apmmonterotondo.it/
http://www.apmmonterotondo.it/
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2. OGGETTO DELL’APPALTO E IMPORTO  

Oggetto  CIG CPV 
Importo,  

al netto d’IVA  

Gestione del servizio di Tesoreria e Cassa 9845143504 66600000-6 € 160.000,00 

   A)  Importo totale soggetto a ribasso € 160.000,00 

   B) Oneri per la sicurezza da interferenze non soggetti a ribasso  € 0,00 

  A)    +  B)  Importo complessivo a base di gara € 160.000,00 

2.1 DURATA 

La durata dell’appalto (escluse le eventuali opzioni) è di anni 4 (quattro). 

E’ facoltà di APM procedere alla proroga per un periodo non superiore ad anni 1 (uno).  

Il valore globale stimato dell’appalto è pari ad € 160.000,00 (centosessantamila/00) -€ 200.000,00 (duecentomila/00) in 
caso di proroga-, al netto d’IVA: 

Importo complessivo  
a base di gara, oltre IVA 

Importo complessivo massimo 
proroga, oltre IVA 

Valore globale  
a base di gara, oltre IVA 

€ 160.000,00 € 40.000,00 € 200.000,00 

3. REQUISITI GENERALI  

Sono esclusi dalla gara gli operatori economici per i quali sussistono cause di esclusione di cui all’art. 80 del Codice. 

Costituisce causa di esclusione degli operatori economici dalla procedura di gara il mancato rispetto, al momento della 
presentazione dell’offerta, degli obblighi in materia di lavoro delle persone con disabilità di cui alla legge 12 marzo 1999, 
n. 68, oltre che ai sensi dell’art. 80, comma 5, lettera 1) del Codice. 

Sono comunque esclusi gli operatori economici che abbiano affidato incarichi in violazione dell’art. 53, comma 16-ter, 
del D. Lgs. 165/2001 a soggetti che hanno esercitato, in qualità di dipendenti, poteri autoritativi o negoziali presso 
l’amministrazione affidante negli ultimi 3 (tre) anni. 

Gli operatori economici, anche stabiliti in altri Stati membri, possono partecipare in forma singola o associata, secondo 
le disposizioni dell’art. 45 del Codice, purché in possesso dei requisiti prescritti. 

Ai soggetti costituiti in forma associata si applicano le disposizioni di cui agli artt. 47 e 48 del Codice. 

4. REQUISITI DI IDONEITA’ 

I concorrenti devono essere in possesso, a pena di esclusione, dei requisiti previsti nei commi seguenti: 

a) iscrizione nel Registro delle Imprese presso la Camera di Commercio, Industria, Artigiano e Agricoltura con oggetto 
sociale attinente il servizio in questione; 

b) iscrizione all’Albo e autorizzazione a svolgere l’attività bancaria di cui agli artt. 13 e 14 del D. Lgs. n. 385/93; 

c) per le banche di credito cooperativo, banche popolari, istituti di cooperazione bancaria, costituiti anche in forma 
consortile, iscrizione all’Albo delle società cooperative di cui al DM 23.06.2004 istituito presso il Ministero delle 
attività produttive. 

5. PAGAMENTO DEL CONTRIBUTO A FAVORE DELL’ANAC 

I concorrenti effettuano, a pena di esclusione, il pagamento del contributo previsto dalla legge in favore dell’Autorità 
Nazionale Anticorruzione, secondo le modalità di cui alla delibera ANAC n. 621 del 20.12.2022 “Attuazione dell’art. 1, 
commi 65 e 67, della legge 23 dicembre 2005, n. 266, per l’anno 2023” pubblicata sul sito dell’ANAC.  

6. MODALITÀ DI PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA E SOTTOSCRIZIONE DEI DOCUMENTI DI GARA 

L’offerta tecnica ed economica e la documentazione amministrativa relativa alla procedura devono essere presentate 
esclusivamente mezzo pec.  



   

 

4 

Non sono considerate valide le offerte presentate attraverso modalità diverse da quelle previste nel presente 
Disciplinare. 

Tutta la documentazione di gara deve essere sottoscritta con firma digitale o altra firma elettronica qualificata o firma 
elettronica avanzata. 

L’offerta deve pervenire mezzo pec all’indirizzo garecontrattiapm@pec.it entro e non oltre il giorno 4 luglio 2023, a 
pena di esclusione. 

L’offerta deve essere protetta con distinte password, come indicato al successivo punto 7., a pena di esclusione. 

Della data di arrivo dell’offerta fa fede l’orario registrato dal portale di posta elettronica certificata di APM. 

L’invio della pec di tutta la documentazione richiesta rimane ad esclusivo rischio del concorrente. Si invitano pertanto i 
concorrenti ad avviare tali attività con congruo anticipo rispetto alla scadenza prevista onde evitare la non completa e 
quindi mancata trasmissione dell’offerta entro il termine previsto. 

Qualora si verifichi un mancato funzionamento o malfunzionamento del portale di posta elettronica certificata di APM,  
che impediscono la corretta presentazione delle offerte, al fine di assicurare la massima partecipazione, APM può 
disporre la sospensione del termine di presentazione delle offerte per un periodo di tempo necessario a ripristinare il 
normale funzionamento del portale e la proroga dello stesso per un periodo di tempo proporzionale alla durata del 
mancato o non corretto funzionamento, tenuto conto della gravità dello stesso, ovvero, se del caso, può disporre di 
proseguire la gara in altra modalità, dandone tempestiva comunicazione sul proprio sito istituzionale dove sono 
accessibili i documenti di gara nonché attraverso ogni altro strumento ritenuto idoneo.  

7. REGOLE PER LA PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA 

L’offerta è composta da: 

1) n. 1 cartella denominata: 

➢ Documentazione amministrativa; 

2) n. 1 cartella denominata: 

➢ Offerta tecnica; 

3) n. 1 cartella denominata: 

➢ Offerta economica. 

Ciascuna cartella deve essere protetta da una password distinta, la quale deve essere comunicata ad APM, mezzo pec 
all’indirizzo garecontrattiapm@pec.it entro i termini sottoindicati, pena l’esclusione: 

▪ per quanto alla cartella “Documentazione amministrativa”, esclusivamente dalle ore 15.00 alle ore 15.15 del 6 luglio 
2023; 

▪ per quanto alla cartella “Offerta tecnica”, esclusivamente nel termine che sarà comunicato mezzo pec almeno n. 1 
giorno prima; 

▪ per quanto alla cartella “Offerta economica”, esclusivamente nel termine che sarà comunicato mezzo pec almeno 
n. 1 giorno prima. 

Si precisa che:  

- l’offerta è vincolante per il concorrente; 

- con la trasmissione dell’offerta, il concorrente accetta tutta la documentazione di gara, allegati e chiarimenti inclusi. 

L’offerta vincola il concorrente per 180 (centottanta) giorni dalla scadenza del termine per la presentazione dell’offerta. 

Nel caso in cui alla data di scadenza della validità delle offerte le operazioni di gara siano ancora in corso, sarà richiesto 
agli offerenti di confermare la validità dell’offerta sino alla data indicata. Il mancato riscontro alla richiesta di APM entro 
il termine fissato da quest’ultima è considerato come rinuncia del concorrente alla partecipazione alla gara. 

8.  SOCCORSO ISTRUTTORIO 

Le carenze di qualsiasi elemento formale della domanda, e in particolare la mancanza, l’incompletezza e ogni altra 

mailto:garecontrattiapm@pec.it
mailto:garecontrattiapm@pec.it
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irregolarità essenziale degli elementi afferenti alla documentazione amministrativa, con esclusione di quelle afferenti al 
contenuto sostanziale dell’offerta tecnica ed economica, possono essere sanate attraverso la procedura di soccorso 
istruttorio di cui all’art. 83, comma 9 del Codice.  

L’irregolarità essenziale è sanabile laddove non si accompagni ad una carenza sostanziale del requisito alla cui 
dimostrazione la documentazione omessa o irregolarmente prodotta era finalizzata. La successiva correzione o 
integrazione documentale è ammessa laddove consenta di attestare l’esistenza di circostanze preesistenti, vale a dire 
requisiti previsti per la partecipazione e documenti/elementi a corredo dell’offerta.  

Nello specifico valgono le seguenti regole:  

- il mancato possesso dei prescritti requisiti di partecipazione non è sanabile mediante soccorso istruttorio ed è causa 
di esclusione dalla procedura di gara; 

- l’omessa o incompleta nonché irregolare presentazione delle dichiarazioni sul possesso dei requisiti di partecipazione 
e ogni altra mancanza, incompletezza o irregolarità della documentazione amministrativa, sono sanabili, ad eccezione 
delle false dichiarazioni; 

- la mancata presentazione di elementi a corredo dell’offerta ovvero di condizioni di partecipazione gara, entrambi 
aventi rilevanza in fase di gara, sono sanabili, solo se preesistenti e comprovabili con documenti di data certa anteriore 
al termine di presentazione dell’offerta; 

- il difetto di sottoscrizione della domanda di partecipazione, delle dichiarazioni richieste e dell’offerta è sanabile. 

Ai fini del soccorso istruttorio APM assegna al concorrente un congruo termine -non superiore a 3 (tre) giorni naturali e 
consecutivi- perché siano rese, integrate o regolarizzate le dichiarazioni necessarie, indicando il contenuto e i soggetti 
che le devono rendere.  

In caso di inutile decorso del termine, APM procede all’esclusione del concorrente dalla procedura. 

Ove il concorrente produca dichiarazioni o documenti non perfettamente coerenti con la richiesta, APM può chiedere 
ulteriori precisazioni o chiarimenti, limitate alla documentazione presentata in fase di soccorso istruttorio, fissando un 
termine a pena di esclusione. 

9. DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA 

Il concorrente inserisce all’interno della cartella “Documentazione Amministrativa”, la seguente documentazione 

1) domanda di partecipazione, relativo allegato ed eventuale procura; 

2) dichiarazione unica e, se del caso, relativi allegati; 

3) dichiarazione integrativa; 

4) documentazione a corredo: 

▪ PASSOE di cui all’art. 2, comma 3 lett. b) della delibera ANAC n. 157/2016; 

▪ copia dell’avvenuto pagamento del contributo a favore di ANAC; 

▪ copia del documento di identità, in corso di validità, del firmatario della documentazione di cui ai precedenti 
punti 1), 2) e 3). 

9.1 DOMANDA DI PARTECIPAZIONE  

La domanda di partecipazione è redatta, in bollo del valore di € 16,00 (sedici/00), preferibilmente secondo il modello di 
cui all’allegato A) e contiene comunque tutte le informazioni e dichiarazioni nello stesso riportate. 

Nella domanda di partecipazione, il concorrente indica i propri dati identificativi (ragione sociale, codice fiscale, sede).   

Il concorrente indica nella domanda di partecipazione la modalità di assolvimento dell’imposta di bollo. 

La domanda, e tutta la documentazione di gara di cui ai successivi punti, è firmata dal legale rappresentante del 
concorrente o da un suo procuratore munito della relativa procura. In tal caso, il concorrente allega alla domanda copia 
conforme dell’originale della procura oppure, nel solo caso in cui dalla visura camerale del concorrente risulti 
l’indicazione espressa dei poteri rappresentativi conferiti con la procura, la dichiarazione sostitutiva resa dal procuratore 
attestante la sussistenza dei poteri rappresentativi risultanti dalla visura. 
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La domanda di partecipazione deve essere presentata nel rispetto di quanto stabilito dal Decreto del Presidente della 
Repubblica n. 642/72 in ordine all’assolvimento dell’imposta di bollo. Il pagamento dell’imposta, del valore di € 16,00 
(sedici/00), viene effettuato tramite il servizio @e.bollo dell’Agenzia delle Entrate o per gli operatori economici esteri 
tramite il pagamento del tributo con bonifico utilizzando il codice iban IT07Y0100003245348008120501 e specificando 
nella causale la propria denominazione, codice fiscale (se presente) e gli estremi dell’atto a cui si riferisce il pagamento. 

A comprova del pagamento, il concorrente allega la ricevuta di pagamento elettronico rilasciata dal sistema @e.bollo 
ovvero del bonifico bancario. 

In alternativa il concorrente può acquistare la marca da bollo da € 16,00 (sedici/00) ed inserire il suo numero seriale 
nella domanda di partecipazione nell’istanza e allegare, obbligatoriamente, copia del contrassegno in formato .pdf. Il 
concorrente si assume ogni responsabilità in caso di utilizzo plurimo dei contrassegni. 

9.2 DICHIARAZIONE UNICA 

La dichiarazione unica è resa preferibilmente secondo il modello di cui all’allegato B) e contiene comunque tutte le 
informazioni e dichiarazioni nello stesso riportate e di seguito indicate: 

- l’insussistenza dei motivi di esclusione di cui all’art. 80 del Codice, che si intende qui integralmente richiamato; 

-  l’insussistenza dei motivi di esclusione di cui all’art. 53 comma 16-ter del D. Lgs. 165/2001; 

- l’iscrizione nel Registro delle Imprese presso la Camera di Commercio, Industria, Artigianato e Agricoltura con oggetto 
sociale attinente il servizio in questione; 

- l’iscrizione all’Albo e autorizzazione a svolgere l’attività bancaria di cui agli artt. 13 e 14 del D. Lgs. n. 385/93; 

- per le banche di credito cooperativo, banche popolari, istituti di cooperazione bancaria, costituiti anche in forma 
consortile, iscrizione all’Albo delle società cooperative di cui al DM 23.06.2004 istituito presso il Ministero delle attività 
produttive. 

9.3 DICHIARAZIONE INTEGRATIVA 

La dichiarazione integrativa è resa preferibilmente secondo il modello di cui all’allegato C) e contiene comunque tutte 
le informazioni e dichiarazioni nello stesso riportate e di seguito indicate:  

-  i dati identificativi (nome, cognome, qualifica, data e luogo di nascita, codice fiscale, comune di residenza, etc…) dei 
soggetti di cui all’articolo 80, comma 3 del Codice, ovvero indica la banca dati ufficiale o il pubblico registro da cui i 
medesimi possono essere ricavati in modo aggiornato alla data di presentazione dell’offerta; 

- la rimuneratività dell’offerta economica presentata giacché per la sua formulazione si è preso atto e tenuto conto: 

▪ delle condizioni contrattuali e degli oneri compresi quelli eventuali relativi in materia di sicurezza, di assicurazione, 
di condizioni di lavoro e di previdenza e assistenza in vigore nel luogo dove deve essere eseguito il servizio; 

▪ di tutte le circostanze generali, particolari e locali, nessuna esclusa ed eccettuata, che possono avere influito o 
influire sia sull’esecuzione del servizio sia sulla determinazione della propria offerta; 

- l’accettazione, senza condizione alcuna, tutte le norme e disposizioni contenute nella documentazione di gara, allegati 
e chiarimenti inclusi; 

- la presa visione e conoscenza degli obblighi derivanti dal Codice Etico, approvato dal Consiglio di Amministrazione 
APM in data 17.02.2010, e l’impegno, in caso di aggiudicazione, ad osservare e a far osservare ai propri dipendenti e 
collaboratori, per quanto applicabile, il suddetto Codice; 

-  la presa visione e conoscenza degli obblighi derivanti dal Piano Triennale di Prevenzione della Corruzione e della 
Trasparenza 2023-2025, comprese le allegate “Linee guida in materia di appalti, forniture e servizi”, approvato dal 
Consiglio di Amministrazione APM in data 30.03.2023, e l’impegno, in caso di aggiudicazione, ad osservare e a far 
osservare ai propri dipendenti e collaboratori, per quanto applicabile, il suddetto Piano; 

-  l’autorizzazione, qualora un partecipante alla gara eserciti la facoltà di “accesso agli atti”, oppure il diniego di 
autorizzazione a rilasciare copia della documentazione presentata per la partecipazione alla gara -offerta tecnica e 
spiegazioni che saranno eventualmente richieste in sede di verifica delle offerte anomale (o parti di esse)- in quanto 
coperte da segreto tecnico/commerciale. Tale dichiarazione dovrà essere adeguatamente motivata e comprovata ai 
sensi dell’art. 53, comma 5, lett. a), del Codice. Si precisa che eventuali segreti tecnici/commerciali non dovranno 
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essere semplicemente asseriti, ma effettivamente sussistenti, con principio di prova da parte del concorrente; in 
assenza di tale dichiarazione, l’accesso agli atti sarà consentito a norma di legge. In presenza di dichiarazioni generiche 
anziché specifiche e circostanziate, le stesse verranno considerate non apposte: 

- la presa visione e accettazione del trattamento di dati personali nelle modalità indicate al successivo punto 23.; 

- indica i seguenti dati, ai fini delle comunicazioni di cui all’art. 76, comma 5 del Codice: 

▪ domicilio fiscale; 

▪ codice fiscale; 

▪ partita IVA; 

▪ indirizzo PEC. 

9.4 DOCUMENTAZIONE A CORREDO 

Il concorrente allega: 

- PASSOE di cui all’art. 2, comma 3 lett. b) della delibera ANAC n. 157/2016; 

- ricevuta del contributo a favore di ANAC Autorità Nazionale Anticorruzione, di cui alla delibera ANAC n. 621 del 
20.12.2022 “Attuazione dell’art. 1, commi 65 e 67, della Legge 23 dicembre 2005, n. 266, per l’anno 2023” pubblicata 
sul sito dell’ANAC; 

- copia del documento d’identità in corso di validità del firmatario, ove previsto, della documentazione di gara. 

10. OFFERTA TECNICA 

L’offerta è firmata secondo le modalità previste al precedente punto 6. e deve contenere i seguenti elementi: 

a) relazione illustrativa sulle modalità di gestione del servizio e informatizzazione dello stesso, contenente le 

modalità di erogazione del servizio, con particolare riferimento all’assistenza, formazione/affiancamento del 

personale aziendale e alla gestione dell’ordinativo informatico e ogni altro elemento ritenuto utile dal concorrente 

per la completa valutazione del servizio svolto. 

 La relazione non dovrà riportare nessuna indicazione di carattere economico, pena l’esclusione;   

b)  dichiarazione da rendersi utilizzando preferibilmente secondo il modello di cui all’allegato D) e contenente 

comunque tutte le informazioni e dichiarazioni nello stesso riportate e di seguito indicate: 

1. Tasso di interessi passivi per anticipazioni di tesoreria (max 3,80) 

L’offerta dovrà indicare lo spread percentuale, con un massimo di 3 (tre) decimali, offerto in 
diminuzione/aumento rispetto al tasso Euribor a 1 mese (base 365), valuta primo giorno del mese (senza 
applicazione di commissioni sul massimo scoperto e/o qualsiasi altro corrispettivo per disponibilità creditizia -o 
altra denominazione equivalente- e con addebito trimestrale delle competenze);  

2. Tasso di interessi attivi sulle giacenze di cassa e su eventuali depositi costituiti presso il Tesoriere 

L’offerta dovrà indicare lo spread percentuale, con un massimo di 3 (tre) decimali, offerto in 
aumento/diminuzione rispetto al tasso Euribor 1 mese (base 365), valuta il primo giorno del mese; 

c)  copia di un documento di identità, in corso di validità, del firmatario. 

Saranno escluse le offerte che indicheranno un tasso di interesse passivo per anticipazioni di tesoreria superiore al 
3,80%. 

11. OFFERTA ECONOMICA 

L’offerta è firmata secondo le modalità previste al precedente punto 6. e deve contenere i seguenti elementi:  

a) offerta economica, da rendersi utilizzando preferibilmente il modello di cui all’allegato E) e contenente comunque 

tutte le informazioni nello stesso riportate e di seguito indicate: 

- corrispettivo annuo e per l’intera durata contrattuale offerto per la gestione del servizio. 
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 Il corrispettivo dovrà riportare al massimo 2 (due) cifre decimali; ove il concorrente indicasse più di 2 (due) cifre 

decimali verrà effettuata un’operazione di troncamento e quindi non verranno considerate le cifre a partire dalla 

terza compresa; 

b) dichiarazione, redatta utilizzando preferibilmente il modello di cui all’allegato F) e contenente comunque tutte le 
informazioni nello stesso riportate e di seguito indicate: 

- costo della manodopera e dei propri oneri aziendali concernente l’adempimento delle disposizioni in materia di 
salute e sicurezza sui luoghi di lavoro, di cui all’articolo 95 comma 10 del Codice. 

Si precisa che gli oneri di sicurezza aziendali, di cui all’articolo 95 comma 10 del Codice, sono quelli sostenuti su base 
annua dal concorrente per adeguarsi agli obblighi di legge, contenuti prevalentemente nel D. Lgs. 81/2008 (a mero 
titolo esemplificativo: acquisto dpi dispositivi di protezione individuali, acquisto attrezzature di primo soccorso, 
nomina medico competente, effettuazione visite mediche personali dipendente); 

c) copia di un documento d’identità, in corso di validità, del firmatario della documentazione di cui ai precedenti punti 
a) e b). 

In caso di discordanza tra l’indicazione in cifre e in lettere, si riterrà valida l’offerta più vantaggiosa per APM. 

L’offerta è irrevocabile ai sensi dell’art. 1329 del codice civile. 

12. CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE 

Ai sensi dell’articolo 95 comma 3 lett. a) del Codice, l’appalto è aggiudicato mediante il criterio dell’offerta 
economicamente più vantaggiosa individuata sulla base del miglior rapporto qualità/prezzo, secondo gli elementi di 
valutazione e le modalità di seguito indicate: 

• offerta tecnica: punti 0-70  

• offerta economica: punti 0-30 

OFFERTA TECNICA 

Il punteggio dell’offerta tecnica sarà attribuito sulla base dei criteri di valutazione elencati nella sottostante tabella con 
la relativa ripartizione dei punteggi. 

N. CRITERIO PUNTEGGIO 

1.1 Interessi passivi per anticipazioni di Tesoreria 0-40 

1.2 Relazione illustrativa – gestione e organizzazione informatizzata del servizio 0-24 

1.3 Interessi attivi sulle giacenze di cassa e su eventuali depositi costituiti presso il Tesoriere 0-6 

Relativamente al punto 1.1 “Interessi passivi per anticipazioni di Tesoreria”, sarà assegnato il punteggio massimo 
all’offerta che avrà indicato lo spread migliore (più basso), max 3,80. Alle altre offerte verrà attribuito un punteggio 
proporzionale, secondo la formula sottoindicata, con arrotondamento alla 2a cifra decimale: 

Pe = Sm x 40 / So 

ove 

Pe è il punteggio da attribuire all’offerta in esame 

Sm è lo spread più basso tra tutte le offerte valide presentate 

So è lo spread dell’offerta in esame 

Relativamente al punto 1.2 “Relazione illustrativa  gestione e organizzazione informatizzata del servizio”, ciascun 
componente della Commissione assegnerà uno dei seguenti giudizi-coefficienti di seguito indicati: 

- ottimo: coefficiente 1 

- buono: coefficiente 0,75 

- discreto: coefficiente 0,50 

- sufficiente: coefficiente 0,25 
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- insufficiente: coefficiente 0,00 

Ogni coefficiente attribuito dalla Commissione verrà moltiplicato per il punteggio massimo previsto per il criterio 
corrispondente, al fine di calcolare il punteggio totale delle singole offerte tecniche secondo la seguente formula -con 
arrotondamento alla 2a cifra decimale-: 

P(a) = ∑n [Wi*V(a)i] 

dove   

P(a) = punteggio dell’offerta presa in esame (a) 

n = numero totale dei requisiti 

Wi = punteggio attribuito al requisito (i) 

V(a)i = coefficiente della prestazione dell’offerta (a) rispetto al requisito (i), variabile tra 0 e 1  

∑ = sommatoria 

Relativamente al punto 1.3 “Interessi attivi sulle giacenze di cassa e su eventuali depositi costruiti presso il Tesoriere”, 
sarà assegnato il punteggio massimo all’offerta che avrà indicato lo spread migliore (più alto). Alle altre offerte verrà 
attribuito un punteggio proporzionale, secondo la formula sottoindicata, con arrotondamento alla 2a cifra decimale 

Pe = Vo x 6 / Vm 

ove 

Pe è il punteggio da attribuire all’offerta in esame 

Vo è lo spread dell’offerta in esame 

Vm è lo spread più alto tra tutte le offerte valide presentate 

OFFERTA ECONOMICA 

Il punteggio dell’offerta economica è attribuito mediante applicazione della seguente formula, con arrotondamento alla 

2a cifra decimale:  

P(a) = 30 x Mmin / M 

dove 

P(a) = punteggio dell’offerta presa in esame (a) 

M = moltiplicatore unico dell’offerta presa in esame 

Mmin = moltiplicatore unico più basso tra tutte le offerte pervenute 

La valutazione complessiva di ciascun concorrente sarà pari alla sommatoria dei punteggi ottenuti per i due parametri 

di valutazione, calcolati con le modalità sopra descritte. 

La gara sarà espletata anche in presenza di una sola offerta valida purché la stessa sia ritenuta congrua e conveniente. 

Qualora nessuna offerta risulti conveniente o idonea in relazione all’oggetto del contratto, APM si riserva la facoltà di 

non procedere all’aggiudicazione, ai sensi dell’art. 95 comma 12 del Codice.  

13.   COMMISSIONE GIUDICATRICE 

La Commissione giudicatrice è nominata dopo la scadenza del termine per la presentazione delle offerte ed è composta 
da un numero dispari pari a 3 (tre) membri. In capo ai commissari non devono sussistere cause ostative alla nomina ai 
sensi dell’art. 77, commi 4, 5 e 6, del Codice.  

La composizione della Commissione e i curricula dei componenti sono pubblicati sul sito APM nella sezione 
“Amministrazione Trasparente”. 

La Commissione è responsabile della valutazione delle offerte tecniche ed economiche. 

14. SVOLGIMENTO DELLE OPERAZIONI DI GARA 

Il giorno 6 luglio 2023 alle ore 15.00, presso la sede APM di Monterotondo (RM), Piazza R. Baden Powell n. 1, si procede 
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all’esame della documentazione amministrativa. Tale seduta, se necessario, è aggiornata ad altra ora o giorno 
successivo, comunicato ai concorrenti a mezzo pec almeno n. 1 (uno) giorni prima della data fissata. 

Le successive sedute sono comunicate ai concorrenti mezzo pec almeno n. 1 (uno) giorni prima della data fissata. 

Alla seduta possono partecipare i legali rappresentanti/procuratori delle società interessate oppure persone munite di 
specifica delega. In assenza di tali titoli, la partecipazione è ammessa come semplice uditore. 

E’ fatta salva la possibilità di chiedere agli offerenti, in qualsiasi momento nel corso della procedura, di presentare tutti 
i documenti complementari o parte di essi, qualora questo sia necessario per assicurare il corretto svolgimento della 
procedura. 

La prosecuzione della procedura è limitata ai soli concorrenti ammessi. 

15. VERIFICA DELLA DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA 

Nella data fissata il Seggio di gara istituito ad hoc procede, in seduta pubblica, alla verifica della ricezione delle offerte 
e, previa acquisizione della password necessaria per l’apertura del file “Documentazione amministrativa” e stampa del 
contenuto, al controllo della completezza della documentazione presentata e della conformità della stessa alle 
previsioni di gara. 

All’esito delle verifiche di cui sopra, se del caso, il RUP provvede ad attivare il soccorso istruttorio. 

In tale fase, le offerte tecniche ed economiche restano bloccate tramite password non comunicata dai concorrenti; il 
relativo contenuto non è quindi visibile né ad APM né a terzi. 

L’inserimento di elementi concernenti il prezzo in documenti contenuti nella documentazione amministrativa determina 
l’esclusione del concorrente dalla procedura di gara. 

16.  VERIFICA DELLE OFFERTE TECNICHE ED ECONOMICHE 

La data e l’ora della seduta pubblica in cui si procede all’apertura delle offerte tecniche sono comunicate tramite pec ai 
concorrenti ammessi, unitamente alle indicazioni per l’invio della password, almeno n. 1 (uno) giorni prima della data 
fissata. 

La Commissione procede, in seduta pubblica, previa acquisizione della password necessaria per l’apertura del relativo 
file “Offerta tecnica” e stampa del contenuto, all’esame e quindi, in seduta riservata, alla valutazione delle offerte 
tecniche e all’assegnazione dei relativi punteggi applicando i criteri e le formule indicati al precedente punto 12.  

L’inserimento di elementi concernenti il prezzo in documenti contenuti nella offerta tecnica determina l’esclusione del 
concorrente dalla procedura di gara. 

Successivamente sono comunicate ai concorrenti tramite pec la data e l’ora della seduta pubblica in cui si procede 
all’apertura delle offerte economiche. 

In tale data la Commissione comunica, in seduta pubblica: 

- i punteggi tecnici attribuiti alle singole offerte tecniche; 

- le eventuali esclusioni dalla gara dei concorrenti. 

La Commissione giudicatrice procede quindi, previa acquisizione della password necessaria per l’apertura del relativo 
file “Offerta economica” e stampa del contenuto, all’esame e lettura della stessa e quindi, in seduta riservata, alla 
valutazione delle offerte economiche, secondo quanto descritto al precedente punto 12.  

Nel caso in cui le offerte di due o più concorrenti ottengano lo stesso punteggio complessivo, ma punteggi differenti per 
il prezzo e per tutti gli altri elementi di valutazione, è collocato primo in graduatoria il concorrente che ha ottenuto il 
miglior punteggio sul prezzo. 

Nel caso in cui le offerte di due o più concorrenti ottengano lo stesso punteggio complessivo e gli stessi punteggi parziali 
per il prezzo e per l’offerta tecnica, i predetti concorrenti, su richiesta di APM, presentano un’offerta migliorativa sul 
prezzo entro e non oltre 3 (tre) giorni dalla data della richiesta. La richiesta è effettuata secondo le modalità previste al 
precedente punto 1.3. E’ collocato primo in graduatoria il concorrente che ha presentato la migliore offerta. Ove 
permanga l’ex aequo, la Commissione procede mediante sorteggio a individuare il concorrente che verrà collocato 
primo in graduatoria. APM comunica il giorno e l’ora del sorteggio, secondo le modalità previste dal precedente punto 
1.3.  
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All’esito delle operazioni di cui sopra, la Commissione redige la graduatoria. 

Qualora vengano individuate offerte che superano la soglia di anomalia di cui all’art. 97, comma 3 del Codice, e in ogni 
altro caso in cui, in base a elementi specifici, l’offerta appaia anormalmente bassa, la Commissione chiude la seduta 
dando comunicazione al RUP, che procede alla verifica dell’anomalia. 

In qualsiasi fase delle operazioni di valutazione delle offerte tecniche ed economiche, la Commissione provvede a 
comunicare tempestivamente al RUP, i casi di esclusione da disporre per: 

- mancata separazione dell’offerta economica dall’offerta tecnica ovvero inserimento di elementi concernenti il prezzo 
nella documentazione amministrativa o nell’offerta tecnica; 

- presentazione di offerte parziali, plurime, condizionate, alternative oppure irregolari in quanto non rispettano i 
documenti di gara o anormalmente basse; 

- presentazione di offerte inammissibili in quanto la Commissione ha ritenuto sussistenti gli estremi per l’informativa 
alla Procura della Repubblica per reati di corruzione o fenomeni collusivi o ha verificato essere in aumento rispetto 
all’importo a base di gara. 

17. VERIFICA DI ANOMALIA DELLE OFFERTE 

Con riferimento alle offerte anormalmente basse, trova applicazione quanto indicato all’art. 97 del Codice. 

18. AGGIUDICAZIONE DELL’APPALTO E STIPULA DEL CONTRATTO 

La Commissione formula la proposta di aggiudicazione in favore del concorrente che ha presentato la migliore offerta.  

Qualora vi sia stata verifica di congruità delle offerte anomale, la proposta di aggiudicazione è formulata dal RUP al 
termine del relativo procedimento. 

Qualora nessuna offerta risulti conveniente o idonea in relazione all’oggetto del contratto, non si procede 
all’aggiudicazione. 

L’aggiudicazione diventa efficace all’esito positivo della verifica del possesso dei requisiti prescritti dal presente 
Disciplinare. 

In caso di esito negativo delle verifiche, si procede alla revoca dell’aggiudicazione e alla segnalazione all’ANAC. L’appalto 
viene aggiudicato quindi al secondo graduato procedendo altresì alle verifiche nei termini sopraindicati. 

Nell’ipotesi in cui l’appalto non possa essere aggiudicato neppure a favore del concorrente collocato al secondo posto 
nella graduatoria, l’appalto viene aggiudicato, nei termini sopra detti, scorrendo la graduatoria. 

La stipula del contratto avviene entro 60 (sessanta) giorni dall’intervenuta efficacia dell’aggiudicazione. 

Il contratto è stipulato in modalità elettronica, mediante scrittura privata.  Sono a carico dell’aggiudicatario tutte le 
spese contrattuali, gli oneri fiscali quali imposte e tasse, bollo relative alla stipulazione del contratto. 

Le spese obbligatorie relative alla pubblicazione dell’avviso di indizione e dell’avviso sui risultati della procedura di 
affidamento sono a carico dell’aggiudicatario e devono essere rimborsate entro il termine di 60 (sessanta) giorni 
dall’aggiudicazione.  

Al fine della stipula del contratto, l’aggiudicatario sarà invitato a presentare entro 7 (sette) giorni naturali e consecutivi 
dalla comunicazione di aggiudicazione: 

a) i dati identificativi (nome, cognome, qualifica, data e luogo di nascita, codice fiscale, comune  e cap di residenza etc.) 
dei soggetti di cui all’art. 80, comma 3 del Codice, ovvero indica la banca dati ufficiale o il pubblico registro da cui i 
medesimi possono essere ricavati in modo aggiornato alla data di presentazione dell’offerta; 

b) certificazione di iscrizione all’Albo e autorizzazione a svolgere l’attività bancaria di cui agli artt. 13 e 14 del D. Lgs. n. 
385/93; 

c) per le banche di credito cooperativo, banche popolari, istituti di cooperazione bancaria, costituiti anche in forma 
consortile, iscrizione all’Albo delle società cooperative di cui al DM 23.06.2004 istituito presso il Ministero delle 
attività produttive 

d) comunicazione ai sensi della Legge 136/2010 in tema di tracciabilità finanziaria, di cui al successivo punto 19; 
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e) estremi del referente del contratto nella fase di esecuzione(qualifica, nominativo, recapito telefonico fisso e mobile, 
indirizzo e-mail); 

f) estremi del firmatario del contratto (qualifica, nominativo) con documentazione dalla quale risulti il potere di firma, 
se diverso dal legale rappresentante, e copia di un documento d’identità in corso di validità. 

19. OBBLIGHI RELATIVI ALLA TRACCIABILITA’ DEI FLUSSI FINANZIARI 

Il contratto d’appalto è soggetto agli obblighi in tema di tracciabilità dei flussi finanziari di cui alla legge 13 agosto 2010, 
n. 136 e ss.mm.ii. 

L’aggiudicatario deve comunicare ad APM: 

- gli estremi identificativi dei conti correnti bancari o postali dedicati, con l’indicazione del servizio al quale sono 
dedicati; 

- le generalità e il codice fiscale delle persone delegate ad operare sugli stessi; 

- ogni modifica relativa ai dati trasmessi. 

La comunicazione deve essere effettuata entro 7 (sette) giorni dall’accensione del conto corrente ovvero, nel caso di 
conti correnti già esistenti, dalla loro prima utilizzazione in operazioni finanziarie relative a una commessa pubblica. In 
caso di persone giuridiche, la comunicazione de quo deve essere sottoscritta da un legale rappresentante ovvero da un 
soggetto munito di apposita procura. L’omessa, tardiva o incompleta comunicazione degli elementi informativi 
comporta, a carico del soggetto inadempiente, l’applicazione di una sanzione amministrativa pecuniaria da 500,00 
(cinquecento/00) a 3.000,00 (tremila/00) euro. 

Il mancato adempimento agli obblighi previsti per la tracciabilità dei flussi finanziari relativi all’appalto comporta la 
risoluzione di diritto del contratto. 

Il contratto è sottoposto alla condizione risolutiva in tutti i casi in cui le transizioni siano state eseguite senza avvalersi 
di banche o di Società Poste Italiane SpA o anche senza strumenti diversi dal bonifico bancario o postale che siano idonei 
a garantire la piena tracciabilità delle operazioni per il corrispettivo dovuto in dipendenza del contratto. 

20. CODICE ETICO E PIANO TRIENNALE DI PREVENZIONE DELLA CORRUZIONE E DELLA TRASPARENZA 

Nello svolgimento delle attività oggetto del contratto di appalto, l’aggiudicatario deve uniformarsi ai principi e, per 
quanto compatibili, ai doveri richiamati nei vigenti Codice Etico e Piano Triennale di Prevenzione della Corruzione e della 
Trasparenza 2023/2025 -comprese le allegate “Linee guida in materia di appalti, forniture e servizi”, entrambi pubblicati 
sul sito di APM. 

21. ACCESSO AGLI ATTI 

L’accesso agli atti della procedura è consentito nel rispetto di quanto previsto dall’articolo 53 del Codice e dalle vigenti 
disposizioni in materia di diritto di accesso ai documenti amministrativi. 

22. DEFINIZIONE DELLE CONTROVERSIE 

Per le controversie derivanti dalla presente procedura di gara è competente il Tribunale Amministrativo Regionale del 
Lazio. 

23. TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 

I dati raccolti sono trattati e conservati ai sensi del Regolamento UE n. 2016/679 relativo alla protezione delle persone 
fisiche con riguardo al trattamento dei dati personali nonché alla libera circolazione di tali dati, del D. Lgs. 30 giugno 
2003, n. 196 recante il “Codice in materia di protezione dei dati personali” e ss.mm.ii., del Decreto della Presidenza del 
Consiglio dei Ministri n. 148/21 e dei relativi atti di attuazione.  

24. RINVIO 

Per quanto non previsto dal presente Disciplinare, si fa rinvio alle disposizioni normative comunitarie, nazionali e 
regionali vigenti in materia e al codice civile. 




